
Microsoft Outlook 2007 Instructions 

 

1. Tools > Options 

 

2. Click on the "Mail Setup" Tab 

 

3. Click on the "Email Accounts" button 

 

4. Click on the "New" button 

 

5. Click on "Microsoft Exchange, POP3, IMAP, or HTTP" 

 

6. Click "Next" 

 

7. Check the box for "Manually configure server settings or additional server types" 

 

8. Click "Next" 

 

9. Click "Internet E‐mail" 

 

10. Click "Next" 

   



 

11. Enter Your Name 

12. Enter E‐mail Address:  

13. Account Type: POP3 

14. Incoming Mail Server: entrancesolution.com 

15. Outgoing Mail Server: entrancesolution.com 

16. User Name:  

17. Password: 

18. Check the box before "Remember Password" 

19. DO NOT check the box before "Require logon using Secure Password Authentication (SPA)" 

 

 
   



20. Click on "More Settings" 

21. Click on the "Outgoing Server" tab 

22. Check the box before "My outgoing server (SMTP) requires authentication" 

 

 
 

23. Click "OK" 

 

24. Click "Test Account Settings" 

 



 
 

 

25. Click “Close” 

 

26. Click “Ok” 


